
當使用系上資本門超過額度須分攤之步驟 

1. 將發票複印一份。 

2. 至主計室的網路請購專區製作土木系授權之計畫及老師欲使用墊付之計畫的原始憑證

單，商品內容物請打相同內容，如下圖。 

 

3. 下載國立中央大學支出科目分攤表，將原始憑證單上的相關資訊打在上面。共上下兩

頁。如下圖。直接列印就會一張印兩頁（Word檔已設定） 

（下載處：土木系網站>學生專區>表格、文件下載>行政相關） 

 

4. 將發票、發票影本、兩張支出科目分攤表分別黏貼於土木系原始憑證單及老師計畫原始

憑證單。 

https://www.cv.ncu.edu.tw/wp-content/uploads/2021/11/國立中央大學支出科目分攤表_HKC修改版.doc

