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➢ 歸檔已收發公文
➢ 整理工程大事紀表
➢ 整理監造成果報告書
➢ 工程缺失查驗資料整理
➢ 參加研討會

實習心得分享

工作項目

實習所接觸到的東西和在學校裡學的東西差滿多的，在學
校學的幾乎都是理論及設計，但實習時，可以學到很多跟工程
流程相關的東西，即使只是單純的整理公文，只要仔細看過公
文的內容後，就可以知道工程各個流程在什麼時候該提送什麼
文件，還有什麼時候是提送文件的最後期限，所以我覺得只要
帶著想學習心態去實習，的即使是行政工作都可以從中學到很
多東西。
我知道公司的同仁都很忙，沒什麼機會帶實習生出去，所

以我很珍惜每次出門機會，不管是工程查核、會勘、缺失查驗
或者只是去參加研討會，每次出門同仁都會很熱心地幫我們講
解，讓我們不單單只是看過一個工地，更能認識該工程的一些
設計的項目或是施工時會遇到的狀況，出去一次就可以學到很
多整理公文學不到的東西。
其實我一開始也對實習有點擔心，但經過兩個月後，我覺

得實習真的很值得，實習可以把學校學的東西與實務相連，讓
工程不再只是理論，而是實際接觸過的東西，很推薦學弟妹們
有空真的可以去實習，增廣自己的見聞。


