OOO  教授/博士惠鑒：
　　本系謹定於民國OOO年OO月OO日（星期O）OO：OO起，於本系（工程一館）一樓E-OOO會議室，舉行OOO教授指導之碩士班研究生行OOO之學位論文口試。素仰 教授/博士學識淵博，望重士林，擬敦請  教授/博士擔任口試委員，承蒙應允，懇祈屆時蒞臨評審。
　　　　耑此　順頌
學　祺
【註】
1. 口試費：由校方逕撥至口試委員之金融帳戶，敬請當日提供您欲入戶存帳
　　　　之金融機構名稱(銀行／分行)及帳號。
2. 交通費：依「國內出差旅費報支要點」規定辦理。
3. 口試委員車輛(汽車)於口試當日免費進出本校，說明如下：
入校：原則採車牌辨識入校。
離校：持聘函走人工車道，請您主動向崗哨人員出示本校聘函或本函，即免費離校。(請勿至自動繳費機繳費或刷悠遊卡、一卡通)。
        國立中央大學
                                   土木系系主任　洪汶宜　    謹啟
中華民國OOO年OO月OO日
